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01. ログイン方法
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1_利用申し込み

画面に従い、登録番号、証票番号、

メールアドレスを入力し、【申込

み】ボタンをクリックします。

内容に問題がなければ、入力した

メールアドレスに仮登録メールが

届きます。

利用申し込みする際、お使いのメールサービス、メールソフ

ト、ウィルス対策ソフトなどの設定により、受信拒否や迷惑

メール認識する等、仮登録メールが正しく届かないことがご

ざいます。その場合は、「@nichizeiren-shoukei.jp」から

のメールを受信できるよう設定してください。
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01.ログイン方法



2_ログイン画面

ログインID、パスワードを入力し、

サイトポリシー 個人情報の取扱い

について に同意します にチェック

をして、【ログイン】ボタンをク

リックします。

利用申込をする場合は、利用申込

みはこちらのリンクから申込画面

へとすすみます。
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3_本アカウント発行

初回ログイン時、仮パスワードの

変更要求画面が表示されます。

仮パスワードと、変更後のパス

ワードを入力します。

必須項目を入力して【アカウント

情報を更新】ボタンをクリックし

ます。
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01.ログイン方法



ログイン後に表示される画面です。

（初回ログイン時はアカウント情報

更新後に表示されます。）

マイページでは【メニュー】【新着

メッセージ】【案件の登録・検索】

が表示されています。

4_マイページトップ
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5_ログアウト方法

画面右上の【人型】アイコンをク

リックすると出現するタブより、

【ログアウト】を選びます。
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6_パスワード忘れ

利用申込と同じ画面から、登録番

号、証票番号、メールアドレスを

入力し、【再発行】ボタンをク

リックするとパスワードがリセッ

トされ、入力したメールアドレス

宛に仮パスワードメールが届きま

す。
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02.初期設定
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1_プロフィール情報の入力

サイドメニューの【プロフィール

編集】をクリックすると編集画面

が表示されます。

基本情報、詳細情報の対象項目を

編集し【プロフィールを更新】ボ

タンをクリックすると登録されま

す。

この情報は案件詳細画面の【案件

の担当者】に表示されます。
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2_アカウント情報の入力
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02.初期設定

サイドメニューの【アカウント情報編

集】をクリックすると編集画面が表示さ

れます。

初期設定時のIDが表示されています。

パスワードを変更する際は、新パスワー

ドを『変更後のパスワード』にも入力し

てください。【アカウント情報を更新】

ボタンをクリックすると登録されます。



03.案件検索・閲覧
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1_案件を探す
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03.案件検索・閲覧

案件は【区分(譲渡し・譲受け)】

【キーワード入力】【カテゴリ】

【地域】から検索できます。

キーワード検索はキーワードを入

力し【キーワード検索】ボタンを

クリックします。

他は項目のリンクをクリックする

と案件の一覧が表示されます。



2_案件を表示する
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03.案件検索・閲覧

っっっっz

案件名をクリックすると案件詳細画

面が表示されます。

税理士名のリンクや地域・カテゴリ

のタブをクリックすると、選択した

条件で案件一覧が表示され直します。

案件一覧最下部には条件検索メ

ニューがあり、条件を選択して【こ

の条件で案件を探す】をクリックす

ると検索結果一覧が表示されます。

案件一覧ページ ▶



3_案件の詳細表示
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03.案件検索・閲覧

案件詳細には【区分（譲渡し・譲

受け）】【地域名】【カテゴリ】

【案件内容】【案件の担当者】が

表示されます。

【案件の担当者】情報は、プロ

フィール編集画面で登録された内

容が表示されます。



04.案件問い合わせ送受信
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1_案件の問い合わせ（税理士A）

案件詳細画面にある【この

案件について問い合わせ

る】ボタンをクリックする

と、問い合わせフォームが

表示されます。

※ステータスが【交渉中】の場合は案件

の閲覧は可能ですが、【この案件につい

て問い合わせる】ボタンは表示されませ

ん。
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2_案件の問い合わせ入力（税理士A）

お問い合わせ内容を入力後、【メッ

セージを送信】ボタンをクリックし

ます。

メッセージ送信後は、マイページ画

面が表示されます。

※添付ファイルがある場合は【ファイルを選択】ボタン
をクリックして対象のデータを選択してから送信してく

ださい。
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04.案件問い合わせ送受信



3_メッセージ受信（税理士B）

税理士Aからの問い合わせが、新着
メッセージとして、マイページトッ
プ・画面右上のメールアイコンに最新
5件まで表示されます。

それ以外のメッセージは【メッセージ
一覧へ】ボタンから閲覧できます。

案件名をクリックするとメッセージ詳
細画面が表示されます。

未読メッセージ数は画面右上メールア
イコンの数字より確認できます。
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04.案件問い合わせ送受信



メッセージの他に、対象案件の情

報が表示されています。

案件タイトルをクリックすると案

件詳細画面が表示されます。

添付ファイルがある場合は、添付

ファイル名をクリックすると閲覧

できます。
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4_メッセージ確認（税理士B）
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5_メッセージ返信（税理士B）

受け取ったメッセージに返信す

ることができます。

メッセージ詳細画面の下部にあ

る【お問い合わせ内容】に入力

し、【メッセージを送信】ボタ

ンをクリックして送信します。

メッセージ送信後は『送信しま

した』の案内とともにマイペー

ジ画面が表示されます。
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04.案件問い合わせ送受信



税理士Bからの返信が【新着メッセー

ジ】に表示され、案件名をクリック

すると税理士Bからの返信が【メッ

セージ履歴】に表示されます。

返信する場合は、お問い合わせ内容

に入力し【メッセージ送信】ボタン

をクリックします。

メッセージ送信後は、マイページ画

面が表示されます。

6_メッセージ返信受信（税理士A）
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04.案件問い合わせ送受信



税理士Bからの返信がなくても、続け

てメッセージを送信することも可能

です。

お問い合わせ内容に入力して送信し

てください。

7_メッセージ再返信（税理士A）
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04.案件問い合わせ送受信



8_案件問い合わせの履歴確認（税理士A)

メッセージ一覧からメッセージを開
くとこれまでのメッセージのやり取
りをチャット方式で確認することが
でき、相手が閲覧していると日付横
に【既読】が表示されます。

一番最初のメッセージが上部に表示
されており、以降のメッセージは
【メッセージ履歴】に表示されます。

送信元の名前と件名が表示され、ク
リックで全文を表示します。
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05.案件管理
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サイドメニューの【案件管理】をク

リックすると案件一覧が表示され、

登録した案件が作成日順で並んでい

ます。（20件/1P表示）

1_案件の管理
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2_1_案件の作成

案件一覧の緑の【案件作成】ボタンを

クリックして案件基本情報を入力して

ください。

※マイページトップの【案件を登録】ボタンからも

同様です。

案件基本情報の【案件タイトル】【案

件詳細】が必須項目です。

【案件を登録】ボタンをクリックする

と登録されます。

※ステータスが下書きで登録した場合は公開されま

せん。
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2_2_案件の作成

案件基本情報の【区分】が「譲渡し」

の場合、更に下記の案件詳細情報を入

力できるようになります。

【売上高】

【従業員数】

【継承希望期間】
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案件情報を編集する場合は、案件一覧リ
スト左の青い【編集】ボタンをクリック
すると編集画面が表示されます。

～ステータスについて～

下書き：非公開状態

募集中：公開状態

交渉中：公開状態、問い合わせボタン無し

成約済：案件一覧では非表示
※検索条件に【成約済】を含めば表示

【案件を登録】ボタンをクリックすると
登録されます。

3_案件の編集
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4_案件の削除
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05.案件管理

案件情報を編集する場合は、

案件一覧リスト右の赤い【削

除】ボタンをクリックしてく

ださい。


